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Configure su correo electrénico

Mozilla Thunderbird

Para configurar su cuenta de correo electronico debe seguir los siguientes pasos.

1. Seleccione la opcién"Configuracién de las Cuentas" en el mend Herramientas.
En la nueva ventana, marque "Cuenta de correo electrénico”.
Pulse "siguiente".

Asistente para cuentas x

Configuracion de nueva cuenta

Para poder recibir mensajes, primero biene que configurar una cuenta de correo o
nokicias,

Este asistente recogerd la infarmacidn necesaria para configurar una cuenta de
corren o noticias, Si desconoce la informacidn que se le pide, por Favor pangase en
contacto con el administrador del siskema o su proveedor de Internet,

Seleccione el tipo de cuenta que quiere configurar:

(%) Cuenta de corren electroni

() Canales RSS v blogs
3 Gmail
) Cuenta de naoticias

iSiguiegte = I I l:_:a_ncelar
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2. En la ventana "lIdentidad" complete los campos con el nombre que desea que
aparezca como remitente de los mensajes y la direccidén de correo electrénico
que desea configurar.

Pulse siguiente.

Asistente para cuentas x

Identidad

Zada cuenta tieme una identidad, gue es la informacidn que e identifica a usked
ante otros cuando ellos reciben sus mensajes,

Introduzea el nombre que quiere que aparezca en el campo "De” al enviar
mensajes (por ejempla, "Iosé Pérez"),

5u niormbre: Rermitente
Introduzea su direccion de correo electronico, Esta es la direccian que ukilizaran los
demas para enviarle correns a usted (por ejemplo, "usuario@ejemplo. net™,

Direccidn de carren electranico; | comes@sudominio.com

:::.ﬁ.l;ré_s_ I iSiguiegte:bl l Cancelar
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3. En la ventana "Informacién del Servidor" marque la opcién "POP".
En la caja de texto introduzca el nombre del servidor "mail.pasteleriasandra.com”.

Si desea que los mensajes entren a la bandeja de entrada general marque la casilla,
si en cambio desea que se cree una bandeja de entrada especifica para esta cuenta
desmarquela.

En caso de haber otra cuenta de correo configurada, en el mensaje de debajo

aparecera nombrado el servidor de correo entrante de ella. Si desea configurar el
correo entrante con el servidor mail.pasteleria sandra.com, lea el paso 8

Asistente para cuentas x

Informacion de servidor

Seleccione el tipo de servidar entrante que eska ukilizanda,

(& por () IMAP

Introduzca el nombre de su servidor entrante {por ejerplo, "mail.gjemplo.net™).

Mombre del servidor: | mail.sudominio.com

Desmarque esta casilla para guardar el corren de esta cuenta en suU propio
directario, Esto hard que eska cuenta aparezca como una cuenka del nivel
principal. 5i no, Formara parke de la cuenta de la bandeja de entrada global en las
carpetas locales,

IJsar la bandeja de entrada global {almacenar en las carpetas locales)

Su servidor saliente (SMTP) existente, "navarraweb,com”, sera el usado, Puede
modificar la configuracian del servidor saliente eligiendo Configuracion de cuentas
de carreo v noticias del mend Herramientas,

:::F'.I;rés_ I ESiguiegte::] l Cancelar
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4. En la ventana "nombres de usuario" debe completar la caja de texto con el nombre
completo de la cuenta que esta configurando.

Asistente para cuentas x

Mombres de usuario

Introduzca el nombre de usuario entrante Facilitado por su proveedor de correo
electranico (par ejemplo, “jperez"),

Mombre de usuario entrante: | comes@sudominio.com

Se usard su nombre de usuario saliente (SMTP) existente,
"dwebi@navarraweb,com", Puede modificar la configuracian del servidaor saliente
eligiendo Configuracion de cuentas de corren v noticias del mend Herramientas,

:::.ﬁ.lgré_s_ J ESiguiegte::l I Cancelar
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5. En la ventana "nombre de la cuenta" debe indicar en la caja el nombre completo
de la cuenta que esta configurando.

Asistente para cuentas X

Mombre de la cuenta

Introduzca el nombre por el gue desea referirse a esta cuenta {por ejemplo,
"Cuenta del krabajn”, "Cuenta de casa” o "Cuenta de naoticias™),

Mombre de la cuenta: | info@ sudominio.com

< Afras I iSiguieute:bl I Cancelar
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6. En la dltima pantalla de este proceso, aparecera un resumen de los pasos que

ha realizado.

Nota: el dato que aparece con el dominio navarraweb.com aparecera con el del

correo entrante que tiene configurado.

Asistente para cuentas X

iFelicidades!

Mombre de la cuenta:

Direccion de correo electranico:

Mombre de usuario entrante:

Mombre del servidor entrante:

Tipo de servidor entranke;

Mombre de usuario saliente:

Mombre del servidor de corren salienke (SMTR):

Cuenkas,

Por Favaor, comprugbe que la informacion de debajo es correcta,

comesd@sudorminio. com
comesd@sudorminio. com
comesd@sudorminio. com
mail.sudominio.com

comen@sudominio.com
mail.sudominio.com

Pulse el batdn Finalizar para guardar estas configuraciones v saliv del asistente de

< Afras I I Finalizar I I Cancelar
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7. Desde el administrador de cuentas, la que acaba de configurar quedaria de
esta manera.

Configuracion de la cuenta %

- i —

=
[k}

Configuracion del servidor

=
[+

+ Tipo de servidor: Servidor de correo POP

[ Mombre del servidor: | mail.sudominio.com Puerta: | 110 Predet.: 110
= Mombre de usuario: | comren@sudominio.com |

D

G

Configuracion de seguridad
E-Configuracion del servidor

Itilizar conexion sequra:

Copiss v Carpetas ' (&) Munca () TLS, siestddisponible (0 TLS () SSL
Redaccian y dirscciones [] Usar identificacidn sequra
Espacio en disco

Correo basura Configuracian del servidar

Arcuses de reciba : ; s
[ Comprobar si hay mensajes nuevos al iniciar

Seguridad

7 3 I ;

= Carpetas locales Buscar nuevos mensajes cada :_1IZI I} minukos
Espacio en disco |:| Descargar automaticamente los mensajes nuevios

Corren basura
Servidor de salida (SMTP)

[] Descargar sdlo los encabezados
[] Dejar los mensaies en el servidor,

I Afiadir cuenta, . J Directu:uriu:u.!_u:u:al:

[] vaciar papelera al salir -':'-_EE!I_'IZEEIES- 0

Examinar. ..
[ Cefinit como predeterminada I ! J :

I _EIimir;aL cuenta I

l ficepkar I I Cancelar I
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8. El servidor de salida se configura de la siguiente manera.
Pulsando en "Servidor de salida (SMTP)" vera una lista enla que apareceran los

servidores de salida configurados en Thunderbird. Para afadir uno nuevo, pulse
en "Anadir".
La ventana que aparece se debe rellenar como en la captura siguiente.

Servidor SMTP x

Configuracian
Descripoion: | S0 -
Mombre del servidor; | mail.sudominio.com

Puerto: :25 .. Predeterminado: 25

Seguridad e identificacion
LItilizar nombre » contraseria
Mombre de usuario: | comres@sudominio.com

Lkilizar conexidn sequra;
(&) No ) TLS, siestadisponible (O TS () S5L

l fceptar l [ Cancelar I
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9. Una vez lo haya configurado debe volver a la pantalla de la cuenta
info@pasteleria sandra.com para indicar en ella el servidor de correo saliente que va
a utilizar para esa cuenta especifica.

"Ennfiguracin'n de la cuenta

Corren basura

Configuracion de la cuenta - <info@pasteleriasandra.com>

Arcuses de recibo

Sequridad Mombre de la cuenta: | oarreci@sudaom inio .com
=
Configuracion del servidor Identidad
Copias v carpetas Cada cuenta tene una identidad, que es la informacidn que otras personas veran al leer sus
mensajes.

Redaccidn v direcciones

Espacio en disco Su niorbre: Su Mambre
Correo basura

; Direccidn de correo eleckrdnico: | correo@sudorm inia .com
ficuses de recibo

Sequridad Direccion de respuesta;
=l info@pasteleriazandra. com Qrganizaciin:

Configuracion del servidor

e m— [] adjuntar esta firma:

Redaccidn v direcciones

Espario en disco ' _ _
correo basura [ adjunkar mi tarieta en los mensajes Editar tarjeta.. .

Acuses de recibo Servidar saliente (SMTE):
Sequridad

E 20 nombre - mail, sudom inioicom

[=ICarpetas locales
a ’ Adminiskrar identidades. .. J
Espacio en disco —

Corren basura

Servidor de salida (SMTF) s |
I Afiadir cuenta, ., - I
[ Definir como predeterminada I
I Elimiriar. tuenta I

I Aceptar I I Cancelar I

Recuerde: La primera vez que reciba mensajes en esta cuenta, el programa le pedira
la contrasena. Este paso solo se realiza una vez, el programa después recuerda la
contrasena introducida.
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