INSTALACION DE CUENTAS DE CORREO ELECTRONICO

Configuracidon en Microsoft Office Outlook 2010

1. Abre Microsoft Office Outlook 2010.
2. Ve a Archivo > Info > Aiadir cuenta.

3. Selecciona la casilla Configurar opciones del servidor o tipos de servidores adicionales manualmente.
Haz clic en siguiente.

Agregar nueva cuenta » | P |
Confi i6 atica de la nt:
Conéctese a otros tipos de servidores.
(") Cuenta de correo electrénico
Su niombre:
Ejemplo; Yolanda Sanchez
Direccidn de corren electrdnico: ;
Ejemplo: yolanda@contoso, com
Contrasefia:
e e
Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,
(") Mensajeria de texto (SMS)
@ Confi I te las op del servidor o tipos de servidores adicionales
< Atrds [ Siguiente > ] [ Cancelar
4. Selecciona la opcién Correo electrénico de Internet y pulsa en Siguiente

r | = .|1

Agregar nueva cuenta »

Elegir servicio

@ Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico.

) Mi Exch o servicio ible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
(0) Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servido de mensajeria mévil.
() Otros

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

|Fax Mail Transport

< Atrds ][ Siguiente = ] [ Cancelar
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5. Especifica lo siguiente:
Tu nombre.

Tu direccién de email.

Tipo de cuenta. Si deseas trabajar contra el servidor, es decir, que lo que se haga en el servidor

y en el cliente de correo esté sincronzado, selecciona la opcion IMAP. Si deseas trabajar en tu
cliente de correo (que los correos se descarguen a su cliente de correo y dejar -o no- una copia
en el servidor durante un tiempo que especificaras una vez configurada la cuenta en “mas
configuraciones > avanzadas”) selecciona la opcién POP3.

Servidor de correo entrante (POP 3 o IMAP). Consulta con Navarraweb para conocer tu servidor.

Servidor de correo entrante (SMTP). Consulta con Navarraweb para conocer tu servidor.
Nombre de usuario. Escribe tu direccién de email completa. Ejemplo: hola@midominio.com.
Contraseia. Indica la contrasefa de tu cuenta, que te habremos facilitado o habras modificado.

Requiere acceso mediante Secure Password Autentthication (SPA). Deja esta opcién desmarcada.

Agregar nueva cuenta - [
Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundone,
Infor ion sobre el i Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: - = Después de rellenar la informacddn de esta pantalla, le
3 e 5 recomendamos que pruebe s cuenta haciendo dic en el
Direccidn de correo electrénicot ihola@midominlo,mm botén. (Requiere conexién de red.)
Informacion del servidor
A e [ Probar configuracién de la uenta ...
Tipo de cuenta | IMAP Iz‘i 5 S i
: - i — " rr— Prebar configuradidn de la cuenta hadendo dic en
Servidor de correo entrante: |nombre de mi servidor &l hatdn Siguients.
Servidor de correo saliente (SMTF): | nombre de mi servidor | Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesion (@) Nuevo archivo de datos de Outlook
Narbre de usuario: 'hola@midominio.com | -;l"..nrm'r_\r? di d:ahgs f_e_omj_""k Fpatic
"y I”“t_ il Sl : [ e :
|¥] Recordar contrasefia
|| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticadidn de
e o
[ <awss || siguente> | [ cancelar |
6. Haz clic en Mas configuraciones, abre la pestafia Servidor Configuracion de coreo electiérico de Itemnet e
. . “p pe . . . - . ~
de salida y selecciona “Mi servidor de salida (SMTP) requiere Seneral | Servidr de i |Conextn | venades
. esr d I b o Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
autenticacion”. Guarda los cambios. ® Utizor ks misma configuracion que m serudor de correo de enirada
) Iniciar sesion Utiizando
Hombre de usuario: [
~ “ ”, .
7. Abre la pestafia “Avanzadas”: convesetn .
. i Recordar contrasefia
Entrante: Marca SSL y comprueba que el puerto de salida es 465 Requert Autenicadn de conraseis segurs (5PA)
Saliente. Marca SSL y Comprueba que el puerto de Sallda es 993 () Iniciar sesién en &l servidor de correo de entrada antes de enviar carreo

8. Haz clic en Siguiente.

9. Haz clic en Finalizar.

Navarra\WebComunicacién ) B . .
Marketing 2.0 y Programacionweb Configuracidén en Microsoft Office Outlook 2010




